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MINISTERUL EDUCATIEI §I CERCETARI

Anunt
de organizare si desfisurare a concursului de ocupare a unui post vacant de Secretar Gradul I S
din cadrul Centrului Scolar de Educatie Incluziva Alba Iulia

Centrul Scolar de educatie Incluziva Alba Iulia - Organizeazi in perioada 08.09.2025 — 06.10.2025,
concurs pentru ocuparea postului vacant de personal contractual secretar IA perioadi
nedeterminati.

Numdrul postului scos la concurs: 1 post.

Denumire si nivel post scos la concurs: SECRETAR gradul I S , post de executie, vacant.

Structura in cadrul careia se afld postul: Administrativ.

Perioada si duratd timpului de lucru: nedeterminati, 40 ore pe siptimani.

Concursul se va organiza in conformitate cu prevederile H.G. nr.1336 din 28.10.2022, pentru aprobarea
Regulamentului-cadru privind organizarea si dezvoltarea carierei personalului contractual din sectorul
bugetar platit din fonduri publice.

I DOCUMENTE INTOCMIRE DOSAR DE CONCURS
Dosarul de concurs va contine urmitoarele documente:

1. formular de inscriere la concurs;
copia actului de identitate sau orice alt document care atesta identitatea, potrivit legii, aflate in termen
de valabilitate;

3. copia certificatului de casétorie sau a altui document prin care s-a realizat schimbarea de nume, dupa
caz;

4. copiile documentelor care atestd nivelul studiilor si ale altor acte care atesti efectuarea unor
specializari, precum si copiile documentelor care atestd indeplinirea conditiilor specifice ale postului
solicitate de autoritatea sau institutia publica;

5. copia carnetului de munca, a adeverintei eliberate de angajator pentru perioada lucrati, care si ateste

vechimea in munci si in specialitatea studiilor solicitate pentru ocuparea postului;

certificat de cazier judiciar sau, dupd caz, extrasul de pe cazierul judiciar;

7. adeverintd medicald care si ateste starea de sinitate corespunzitoare, eliberatd de citre medicul de
familie al candidatului sau de citre unititile sanitare abilitate cu cel mult 6 luni anterior deruldrii
concursului;

8. certificatul de integritate comportamentald din care sa reiasa ¢a nu s-au comis infractiuni prevazute la
art. 1 alin. (2) din Legea nr. 118/2019 privind Registrul national automatizat cu privire la persoanele
care au comis infractiuni sexuale, de exploatare a unor persoane sau asupra minorilor, precum si pentru
completarea Legii nr. 76/2008 privind organizarea si functionarea Sistemului National de Date
Genetice Judiciare, cu modificarile ulterioare, pentru candidatii inscrisi pentru posturile din cadrul
sistemului de invatamant, sdnatate sau protectie sociald, precum si orice entitate publica sau privati a
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II.

cérei activitate presupune contactul direct cu copii, persoane in varsta, persoane cu dizabilititi sau alte
categorii de persoane vulnerabile ori care presupune examinarea fizici sau evaluarea psihologici a
unei persoane;

curriculum vitae, model comun european.

Adeverinta care atestd starea de sdndtate confine, in clar, numarul, data, numele emitentului si calitatea
acestuia, in formatul standard stabilit de Ministerul Sinititii.- Adeverinta eliberati de MEDICUL
DE FAMILIE..

In cazul in care candidatul depune o declaratie pe propria rispundere ci nu are antecedente penale, in
cazul in care este declarant admis la selectia dosarelor, acesta are obligatia de a complete dosarul de
concurs cu originalul cazierului judiciar, cel mai tirziu pana la data desfisurarii primei probe a
concursului.

Copia actului de identitate, copiile documentelor de studii si carnetul de munci sau, dupa caz,
adeverintele care atestd vechimea in munca, vor fi prezentate si in original in vederea verificarii
conformitatii copiilor cu acestea.

Dosarele de inscriere la concurs se pot depune in perioada 08.09.2025 — 25.09.2025(in intervalul
orar 09,00 — 15,00 ) la secretariatul Centrului Scolar de Educatie Incluziva Alba Iulia din Alba Iulia,
str. T. Vladimirescu nr. 39 persoana de contact Boescu Nicoleta , telefon 0746497152.

CONDITII GENERALE DE PARTICIPARE Ia concurs:

1. are cetdtenia roméana sau cetifenia unui alt stat membru al Uniunii Europene, a unui stat parte la

Acordul privind Spatiul Economic European (SEE) sau cetitenia Confederatiei Elvetiene;

cunoaste limba romén4, scris si vorbit;

3. are capacitate de muncd in conformitate cu prevederile Legii nr. 53/2003 - Codul muncii,
republicatd, cu modificarile si completirile ulterioare;

4. are o stare de sinitate corespunzitoare postului pentru care candideazd, atestati pe baza
adeverintei medicale eliberate de medicul de familie sau de unititile sanitare abilitate.

5. indeplineste conditiile de studii, de vechime in specialitate gi, dupa caz, alte conditii specifice
potrivit cerintelor postului scos la concurs;

6. nu a fost condamnati definitiv pentru sdvérsirea unei infractiuni contra securititii nationale, contra
autoritifii, contra umanititii, infractiuni de coruptie sau de serviciu, infractiuni de fals ori contra
infaptuirii justitiei, infractiuni sdvarsite cu intentie care ar face o persoand candidati la post
incompatibild cu exercitarea functiei contractuale pentru care candideaza, cu exceptia situatiei in
care a intervenit reabilitarea;

7. nu executd o pedeapsd complementara prin care i-a fost interzisa exercitarea dreptului de a ocupa
functia, de a exercita profesia sau meseria ori de a desfdsura activitatea de care s-a folosit pentru
sdvdrsirea infractiunii sau fatd de aceasta nu s-a luat masura de sigurantd a interzicerii ocupdrii
unei functii sau a exercitirii unei profesii;

8. nu a comis infractiunile previzute la art. 1 alin. (2) din Legea nr. 118/2019 privind Registrul
national automatizat cu privire la persoanele care au comis infractiuni sexuale, de exploatare a
unor persoane sau asupra minorilor, precum si pentru completarea Legii nr. 76/2008 privind
organizarea i functionarea Sistemului National de Date Genetice Judiciare, cu modificirile
ulterioare.
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CONDITII SPECIFICE DE PARTICIPARE LA CONCURS:

Pentru ocuparea functiei de SECRETARI S trebuie indeplinite urmétoarele conditii minimale:

Studii universitare de licentd;
Vechime in munci in profilul studiilor de minim 6 ani si 6 luni;

1.
2.
3. Disponibilitate la timp de lucru prelungit
4.

Constinte foarte bune de utilizare si operare PC ( Excel, Word, Powerpoint, Internet

explorer, posta electronicd, baze de date)

TEMATICA SI BIBLIOGRAFIE

Bibliografie :

1. Legea 198/2023 — Legea invitimantului preuniversitar, cu modificirile si completarile ulterioare;

2. Legea 53/2023 — codul muncii, republicat cu modificarile si completérile ulterioare;

3. Legea-cadru 153/2017 privind salarizarea personalului platit din fonduri publice, cu modificarile
si completérile ulterioare

4. OME nr. 5573/2011 privind aprobarea Regulamentului de organizare si functionare a
invitimantului special si special integrat

5. OME nr 5726/2024 privind aprobarea Regulamentului cadru de organizare si functionare a
unitatilor din invatimantul preuniversitar

6. Statutul elevului aprobat prin O.M.E. nr. 5707/2024;

7. HG 250/1992 actualizatd privind concediile de odihnd si alte concedii ale salariatilor din
administratia publici, din regiile autonome cu specific deosebit si din unitétile bugetare

8. OME nr. 7930/23.12.2024 pentru aprobarea Normelor metodologice privind efectuarea
concediului de odihni al personalului didactic, de conducere, de indrumare si control si al
personalului de cercetare din invétimantul de stat ;

9. HGnr. 905/2017, privind regimul general de evidentd a salariatilor, cu modificarile si completirile
ulterioare;

10. HOTARAREA 295 2025 privind Registrul general de evidenti a salariatilor - REGES - ONLINE

11. Ordinul nr. 1107/2025 pentru aprobarea Procedurii de acces in vederea completarii, transmiterii si
interogrii datelor in/din Registrul general de evident3 a salariatilor - REGES - ONLINE

12. Legea nr. 360/2023, actualizat3, privind sistemul public de pensii, cu completarile si modificérile
ulterioare;

13. HG 1336/2022 pentru aprobarea regulamentului-cadru privind organizarea si dezvoltarea carierei
personalului contractual din sectorul bugetar din fonduri publice

14. ORDIN Nr. 4634/2024 pentru aprobarea Ordin al ministrului educatiei pentru aprobarea
Regulamentului privind regimul actelor de studii i al documentelor gcolare gestionate de unitatile
de invatimant preuniversitar;

15. Legea 141/2025 — privind unele masuri fiscal — bugetare



Tematica:

Organizarea sistemului de nvitimant preuniversitar;

incadrarea personalului in invatdmantul preuniversitar;

Particularitati ale salarizirii in invatdmantul preuniversitar;

Actele de studii-tipuri, conditii de eliberare;

Duplicate ale actelor de studii;

Documente scolare;

Arhivarea si circuitul documentelor

Intocmirea si gestionarea bazelor de date EDUSAL, REVISAL- REGES, SIIIR;

Redactarea, organizarea §i gestionarea corespondentei, a documentelor oficiale ale unitatii de

invatdmént, a adreselor oficiale si a adeverintelor;

10. Contractul individual de munci;

11. Cunostinte de operare PC, Baze de date, word, xcel, internet, corepondeta online, scanare
documente etc
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IV. CALENDAR DESFASURARE CONCURS

Organizarea si desfasurarea concursului are loc la sediul Centrului Scolar de Educatie Incluziva Alba Iulia,
dupa urmétorul calendar:

o Depunerea dosarelor de inscriere — 08.09.2025 — 25.09.2025 in intervalul orar 9,00-15,00
Selectie dosare: 26.09.2025.

Afisarea rezultatelor selectiei de dosare: 26.09.2025., ora 11,00

Depunerea contestatiilor cu privire la rezultatele selectiei dosarelor: 26.09.2025, intre orele 11,00 -
15,00;

Afisarea rezultatelor la contestatii:'26.09.2025, ora 15,30;

Proba scrisa — 29.09.2025, ora 10,00

Afisarea punctajelor obtinute la proba scrisd —29.09.2025, pani la orele 15,00;

Depunerea contestatiilor cu privire la rezultatele probelor scrisa 30.09.2025 intre orele 9,00 -12,00;
Afigarea rezultatelor la contestatii: 30.09.2025, ora 15,30;

Proba practici — 01.10.2025, orele 11,00

Afigarea punctajelor obtinute la proba practici — 01.10.2025, pani la orele 15,00;

Depunerea contestatiilor cu privire la rezultatele de la proba practica 02.10.2025, intre orele 09,00 -
12,00;

Afigarea rezultatelor finale la proba practici: 02.10.2025, orele 15,30

Proba de Interviu - 03.10.2025, orele 11,00

Afigarea punctajelor obtinute la interviu — 03.10.2025 pani la orele 15,00;

Depunerea contestatiilor cu privire la rezultatele interviului 06.10.2025, intre orele 09,00 -12,00;
Afisarea rezultatelor la contestatii si ale rezultatelor finale — 06.10.2025, ora 15.00.

Comunicarea rezultatelor la fiecare proba a concursului se face in termen de maxim o zi lucritoare de la
data finalizdrii probei.

Dupa afisarea rezultatelor obtinute la selectia dosarelor, proba scrisd, respective interviu, candidatii
nemultumiti pot depune contestatie in termen de cel mult o zi lucriitoare de la data afisdrii rezultatului
selectiei dosarelor, respectiv de la data afigarii rezultatului probei scrise i a interviului, sub sanctiunea
decéderii din acest drept.Comunicarea rezultatelor se face prin afisare la sediul Centrului Scolar de
Educatie Incluziva Alba Iulia.

Aprobarea pentru organizare si desfasurare a fost dati in Consiliul de administratie din data de
08.05.2025
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Director ,
scu Nicoleta Magdalena
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